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使用人向学院(部门)资产管理员提出图书上账申请


使用人携带发票、图书上账登记表至国资处设备科审核


使用人持财务一联等报销材料至财务处报销


学院(部门)资产管理员完成图书上账并提交


流程结束


学校资产管理员审核通过后，打印出资产三联单



















